UBND THANH PHO HO CHI MINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc 1ap - Tuw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

S5/ KH-LTT-DT Thanh phé H6 Chi Minh, ngayA§ thang 12 ném 2019

| KE HOACH “
Veé viée to chire Lé tot nghiép cho sinh vién khéa 2017 Cao ding

Can cu Quyél dinh s6 1267/QP-LTT ngay 29 thang 9 nam 2016 cua Hi¢u truong
truong Cao ding Ky thuat Ly Tu Trong Tp. HG6 Chi Minh vé viée ban hanh “Quy dinh
Dao tao Cao ding hé chinh quy theo hoc ché tin chi tai truong Cao dang Ky thuat Ly Tu
Trong Tp. Ho Chi Minh™:

Can cu Quyet dinh sé 1268/QD-LTT ngay 29 thang 9 ndm 2016 cua Hidu trudng
trudng Cao ding K§ thuat Ly Tu Trong Tp. H6 Chi Minh vé viéc ban hanh “Quy dinh
Dao tao trong day nghu hé chinh quy™;

Can ¢ Quyét dinh s6 713/QD-LTT-DT ngay 19 thang 7 nam 2017 cua Truong Cao
dang Ky thudt Ly Tu Trong Thanh pho Ho Chi Minh vé ban hanh “Quy dinh to chirc
thue hién chuong trinh dao tao trinh do trung Lap cao (Enno theo phuong thire tich lay tin

chi; quy ché kiém tra, thi. xét cong nhan tot nghiép tai Truong Cao dang Ky thuat Ly Ty
Trong Thanh phd Hd Chi Minh™;

Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phd H6 Chi Minh 6 chire 1& tot nghiép cho
sinh vién khoa 2017 Cao dang nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU
1. Muyc dich:

- Nang cao gido duc nhén thirc cho sinh vién trong hoc tap, rén luyén long yéu nghé
nghiép:

- T6n vinh nhitng sinh vién tiéu biéu;

- Nang cao niém ty hao veé két qua, chat lugng gido duc dao tao cua sinh vién va nha
truong.

2. Yéu ciu:

- Lé phat bﬁng (6t nghiép duoc to chire trang trong, nghiém tic;

- Bam bao ding tién do theo quy dinh;

- Dé cao y thuc trach nhiém va niém vinh du cta sinh vién trong 1¢ (ot nghiép.
Il. THANH PHAN - THOI GIAN - DIA PIEM

1. Thanh phén:

- Ban Giam hi¢u, Truong, pho cac phong, khoa, trung tdm, doan thé, gido vién chu
nhiém. c6 van hoc tip cac 16p tot nghiép;

- Sinh vién tot nghiép khoa 2017 Cao ding;

- Dai dién cic doanh nghiép (theo giay moi).
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2. Thoi gian: 07 gio, ngay 29 thang 02 nam 2020 (Thu bay).
3. Pia diém: Hoi truong A Truong Cao dang Ly Tu Trong TP. H6 Chi Minh.
11I. BAN TO CHUC
k. Ol1g Pham Htru Loc, Hiéu trudong: Truong ban:
. Ong Pinh Van B¢, Pho Hiéu truong: Pho trudng ban thudng truce:
. Ba Dinh Hong Minh, Phé Hiéu truéng: Pho trudng ban;
. éng Chau Van Bao, Pho Hiéu truong: Pho truong ban;

.Ong Lam Viét Diing, Truéng phong TC-HC-TH: Uy vién;
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6. Ong Lé Xuan Thién, Pho trudng phong phu trach phong CTCT-HSSV: Uy vién;
7. Ong HO Van ST, Pho trudng phong phu trach phong TS — BT: Uy vién;

8. Ong Nguyén Chi Nhan. Trudng phong KT va BPBCL: Uy vién;

9. Ong Lé& Quang Liém, Truéng phong QT - DV: Uy vién:

10. Ong Nguyén Kinh, Trudng phong KH - TC: Uy vién:

I1. Ong Nguyén Van Chién , Pho truong TT phu trach Trung tam QHDN: Uy vién;
12. Ong Nguyén Hiru Thién. Trudng trung tim DH va QLDL: Uy vién;

13. Ong Luong Xuén Thinh, Bi thu Doan trudong: Uy vién:

14. éng Nguyén Ngoc Quynh, Pho trudng khoa phu trach khoa LLCT: Uy vién;

15. Cac Trudng khoa cé sinh vién tt nghiép: Uy vién.

IV. KE HOACH THU'C HIEN.

I. Tirngay 23/12/2019 = 04/01/2020: Hop Ban t6 chirc € 16t nghiép;

2. Tl ngay 06/01/2020 — 15/02/2020: Ban t6 chiic va cac don vi lién quan thuc
hién nhiém vu theo phan cong;

3. Tu ngay 13/01/2020 — 22/02/2020: Cac khoa to chirc thong béo cho sinh vién
dang ky muon Ié phuc t6t nghiép:

4. Ngay 28/02/2020: Kiém tra, hoan tat cic cong viéc;
5. Thir bay, ngay 29/02/2020 (7 gid): T6 chc 1€ tt nghiép.
V. PHAN CONG THUC HIEN.

L Ong Pham Hitu Léc -Truéng ban: Chi dao chung: Phong TC-HC-TH. Phong
Ké hoach — Tai chinh;

2. Ollg Pinh Vin Dé - Pho trudng ban thwong truc: Piéu hanh cong viéc duoc
phan cong gom: Phong Tuyén sinh - Pao tao, trung tam Quan hé Doanh nghiép va cac
khoa: Co khi, Dong luc, Xay dung, Kinh té;

3. Ba DPinh Hong Minh - Phé trwéng ban: Di¢u hanh cong viéc duge phan cong
gom céc don vi: Phong Cong tac Chinh tri - Hoc sinh Sinh vién, Poan thanh nién - Hai
sinh vién, trung tdm Diéu hanh va Quan ly dir licu;
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4. Ong Chau Viin Bio - Phé truéng ban: Diéu hanh cong viéc duoc phin cong
gom cac don vi: phong Quan tri - Dich vu va céc khoa: Pién — Dién tu, Nhiét — Lanh,
Cong nghé thong tin, May — Thoi trang;

5. Phong Tuyén sinh - Dao tao:

- Chuén bi Quyét dinh cong nhan tHt nghi¢p, danh sach phat bﬁng tot nghi¢p, bia
bing tot nghiép;

- Quyét dinh va danh sach khen thuéng, gidy khen, khay, khan do;

- Chuan bi bang s6 thir tu gin 4o va bi thu ¢6 ndi dung thong bao dén phong KH-
TC nhan tién khen thudng cho sinh vién nhan khen thuong;

- Phéi hop voi phong Khao thi va BBCL cu 02 nhan vién phu trach phﬁn khen
thuong va phat bang cho sinh vién tot nghiép trén sin khau:

- Phan cong can bd phu trach viée dén tiép khach moi, phat bang tét nghiép, giay
khen cho cac sinh vién tiéu biéu tai buoi l€;

- Ctr nguot nhan 1e phuc tir phong TC-HC-TH, (o chirc cho sinh vién muon, thu l¢
phi theo quy dinh, yéu cau bao quan I& phuc trong thoi gian to chiie 1€, sau buoi 18 thu hoi
lai 1& phuc dé phuc vu cho cac khoa khac du 1& (6t nghiép. tong hop va bio cio so lugng
sinh vién tham du 1€ tét nghiép:

- Cong bd cac quyét dinh trong 1€ tt nghiép;

- T6 chire phét bing t6t nghiép, bang diém cho sinh vién sau 1€ va cic cong viéc lién
quan khac:

- Hd tro cho trung tam QHDN phat phleu khao sat sinh vién co viéc lam sau khi tét
nghiép cho sinh vién dén nhén h’mo tot nghiép.

6. Phong Khio thi & Dam bao chat lwong:

- Phéi hop vai phong TS - BT cur 02 nhan vién phu trach phan khen thuong va phat
bang cho sinh vién tot nghiép trén san khau.

7. Phong TC-HC-TH:

- Chuén bi dién van khai mac cho Hiéu truong;

- Dit qua luu niém cho sinh vién gioi (sd lugng theo dé nghi ciia phong TS — BT)
- Bit hoa tang cho sinh vién xuét sic (s6 luong theo dé nghi ctia phong TS — DT)
- Cur bo phéan bao vé dam bao an ninh trat tu bén ngoai HOi trudng;

- Gui giay moi dai dién Ban giam doéc va phong Gido duc chuyén nghiép — Pai hoc
cua SO Gido duc va Pao tao, S6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi dén du;

- Mot dai truyén hinh, phong vién va cac cong viée lién quan khac (néu ¢o);
- B tri b phan tiép khach.
- Chuén bi ndi dung va ctr nguoi dan chuong trinh 1€ tot nghiép:

- Chuén bi 1€ phuc cho Ban Giam hiéu, cac Truong., pho khoa dé phat bang tot
nghiép cho sinh vién:
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- Chuan bi 1& phuc cho khach moi (Ban Giam doc - khach moi tir S¢ GD-DT, S¢
LD-TB&XH. ...)

- T chire cho sinh vién muon va nhan lai 1é phuc tot nghiép, phdi hop véi phong
TS-DT dé giai quyu cho sinh vién muon, tra 1& phuc tot nghiép;

- Thu hoi 1& phuc, 0 charc giat ui va bao quan sau khi to chure 1é.
8. Phong Quan tri - Dich vu:

- Chudn bi Hoi truong A: Vé sinh Hoi truong va moi truong ngoai Hoi truong,
trang tri HOi truong, san khau, am thanh anh sang, may chiéu, bo tri ban ghé cho sinh
vién theo yéu ciu cta phong TS - DT

8 Chuan bi bandrol va phong man hinh LED véi ndi dung: “LE TOT NGHIEP
KHOA 2017 CAO DPANG CHINH QUY™ Treo & cong va trong Hoi trudng A;

- Bac tam cép chup hinh tdp thé va buc trao bang tot nghiép.
- Chuan bi nudc udng cho dai biéu va sinh vién tot nghiép.

- Ctr nguoi phu trach chuan bi va truc mdy tinh, may chiéu, chinh nhac va chuan bi
nhac chao co, nhac nén phat thuong, am thanh tai Hoi truong.

9. Phong Cong tac Chinh tri - Hoc sinh Sinh vién:
- Phéi hop vai phong TC-HC-TH chuén bi ni dung chuong trinh 1& tt nghiép;

- Théng bao cho cic khoa dé triéu tap sinh vién tot nghiép tham du 1€ phat bang tot
nghiép;

- Phéi hop voi cac khoa chon sinh vién phat bi€u va duyét ndi dung:
- Chuan b1 so do vi tri va so do nhan bang tot nghigp:

- Cir can bo - nhan vién diéu hanh hudéng dan sinh vién cac khoa Ién xudéng san khau
nhan bing;:

- Bo tri ch6 ngdi va quan ly sinh vién dé dam bao trat tu trong sudt qua trinh to chirc
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10. Phong Ké hoach - Tai chinh:
- Pam bao tai chinh phuc vu 1€ tot nghiép;

- Chudn bi tién khen thuong va té chice cho sinh vién gioi, xuat sdc ky nhan sau
buoi le tot nghiép (theo danh sach dé nghi cua phong TS-DT)

- Lé phi cho muon 1€ phuc, bia bang tot nghiép, chup anh: 200.000d6ng/ sinh vién.
11. Poan Thanh nién — Hoi sinh vién:
- Thuc hién chuong trinh vin nghé phuc vu I tot nghiép:

- Chon tép huan 08 sinh vién phuc vu 1& tdt nghiép (lam dan chao [é tan). Dé nghi
trang bi cho sinh vién bang deo ¢ tan;

- Chon 04 sinh vién phdi hop véi phong TS-DT phuc vu phat bang tét nghiép;

- To chure chup hinh luu niém theo nhu céu, chi phi thoa thuén cua sinh vién.



12. Trung tAim Quan hé doanh nghiép:

- Chon va gui gidy moi cac doanh nghiép du 1€ tét nghiép:

- Thue hién tong hop sb liéu phiéu khao sat sinh vién ¢6 viée lam sau khi tot nghiép.

13. Trung tim Piéu hanh va Quan ly dir liéu:

- Dua céc thong béo veé t0 chire 1€ tt nghiép. thong tin ve sinh vién tot nghigp va tu
li€u hinh anh 1€ tot nghiép I€n website cua truong:

- Ctr nguoi phm “hop cung phong TS-DT va phong TC-HC-TH dé cap nhat danh
sach sinh vién du 18 tét nghlep va ndi dung chuong trinh vao file trinh chiéu, phu trach
trinh chiéu trong budi 1€ tét nghiép;

- Cir ngudi ctia Trung tdm chup hinh dé lam tu liéu va 1én website cta truong.

14. Cac Khoa:

- Trudng, phé khoa tham gia phat bang tét nghiép cho sinh vién cua don vi:

- Chon va gui giay moi cac doanh nghiép du 1€ tot nghiép;

- Thong bao chp giz’w vién chu nhiém (GVCN), ¢ vén hoc tdp (CVHT) va sinh vién
tot nghiép tham duy 1€ tot nghiép:

- Pl}(‘}i hop cting phong TS-BT thong bdo cho sinh vién dang ky tham du 1€ tot
nghiép dén phong TS-DBT muon Ié phuc tot nghiép.

- Clr GVCN - CVHT I6p ¢6 sinh vién tot nghiép phéi hop voi phong CTCT-HSSV
bo tri sinh vién va tham gia gitr trat tu tai Hoi truong A theo khu vuce quy dinh;

- T6 chire chup hinh luu niém cho cén bo - gido vién va sinh vién cua khoa;

Trén day la nhirmg ndi dung co ban dé to chtre Lé tot nghiép cho sinh vién khoa
2017 Cao dang. Yéu cau cac thanh vién trong Ban t6 chire va Truong cac phong, khoa,
trung tam ¢o lién quan phoi hop thue hién./.
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Noi nhin:

- Ban Giam hiéu:

- Ban 16 chirc:

- Cac Truong phong, khoa, TT;
- Luu: VT, DT,




